CAMARA MUNICIPAL

INCONFIDENTES

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°: 013/2025
Inexigibilidade n®: 001/2025

Fundamentac3o: Art. 74, inciso lll, alineas “c” e “e” da Lei n? 14.133/2021

1. DO OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de consultoria
e assessoria juridica e administrativa, com foco na reestruturacdao organizacional da
Camara Municipal de Inconfidentes, incluindo diagndstico institucional, revisao de
normas internas, adequacdo da estrutura de cargos as exigéncias legais e apoio na
implementagdo da Lei n2 14.133/2021, em atendimento as necessidades da Camara

Municipal de Inconfidentes, de acordo com o descritivo e quantitativo abaixo indicado:

Valor
Item | Discriminagdo Qtde unitario | Valor Total

mensal

Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servigos técnicos de consultoria e
assessoria juridica e administrativa, com foco na
reestruturacdo  organizacional da  Camara
Municipal de Inconfidentes, incluindo diagnéstico 12 60.000,00
01 institucional, revisdo de normas internas, 5.000
o . A meses (12 meses)
adequacao da estrutura de cargos as exigéncias
legais e apoio na implementacdo da Lei n@
14.133/2021, em atendimento as necessidades da
Camara Municipal de Inconfidentes.

TOTAL

1.1. O item objeto deste termo de referéncia é caracterizado como servigo técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual.

1.2. O presente processo apresenta Estudo Técnico Preliminar;
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1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato e os servicos sao considerados continuados, podendo ser prorrogados por igual
periodo nos termos do art. 107 da Lei 14.133/21.

1.4. Empresa a ser contratada é DAMASCENO, COSTA E FERREIRA ADVOGADOS, CNPJ
16.650.003/0002-91, situada na Rua Rio Grande do Norte, n° 1436, andar 16, sala 1605,
bairro Savassi, Belo Horizonte/MG, CEP 30.130-138.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Camara Municipal de Inconfidentes tem enfrentado desafios relevantes em razdo da
complexidade crescente da gestdo publica, especialmente apds a entrada em vigor da Lei
n2 14.133/2021, que impds novas exigéncias quanto ao planejamento, a formalizacdo e ao
controle dos processos licitatérios e contratuais. A constante atualizagdo normativa e a
necessidade de observancia rigorosa aos principios da legalidade, eficiéncia e transparéncia
agravam ainda mais as dificuldades enfrentadas por esta Casa Legislativa, que dispde de
estrutura técnica reduzida e defasada, com caréncia de pessoal efetivo e especialistas nas
areas juridica, administrativa e de controle interno.

Além das limitagdes operacionais ja reconhecidas, o cendrio ganhou contornos ainda mais
urgentes apos o recebimento do Oficio n2 016/2025 do Ministério Publico de Minas Gerais,
vinculado a Noticia de Fato n? 02.16.0460.0185100.2025-92, que relatou, por meio de
denuncia da Ouvidoria, a possivel inadequacdo na ocupac¢do de cargos comissionados para
o exercicio de fungdes técnicas na Camara Municipal de Inconfidentes. O referido
documento pontua a inconstitucionalidade da utilizacdo de cargos comissionados para
atribuicdes eminentemente técnicas, como as exercidas pelos assessores juridico, contabil
e administrativo, em desacordo com o artigo 37, inciso V, da Constituicdo Federal e com o
entendimento firmado no Tema 1010 do Supremo Tribunal Federal.

Em resposta ao Ministério Publico, a CAmara reconheceu formalmente a desatualizacdo de
sua estrutura administrativa e assumiu o compromisso de realizar uma Reforma
Administrativa, precedida de estudo técnico especializado que reavalie a estrutura de

cargos, suas atribuicbes e o modelo de provimento, observando os principios
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constitucionais e os entendimentos jurisprudenciais vigentes. A atual configuracao, regida
por resolucdo datada de 1997 e modificagcbes pontuais ocorridas por leis municipais em
2019, mostra-se incompativel com as diretrizes modernas de gestdo publica e requer
profunda revisdao, especialmente diante da constatacdo de que apenas um concurso
publico foi realizado em mais de uma década.

Embora a Camara Municipal de Inconfidentes ja conta com um assessor juridico que exerce
a funcdo de Procurador do Legislativo, as crescentes demandas de natureza juridica,
administrativa e institucional exigem suporte técnico complementar e especializado. A
contratacdo ora proposta ndo substitui, mas sim fortalece e da suporte a atuagdo do
procurador interno, permitindo a Casa Legislativa lidar com desafios complexos como a
reestruturacdo administrativa, a adequacdo a Nova Lei de Licitacdes e o cumprimento de
recomendacdes dos érgdos de controle.

Nesse contexto, torna-se imprescindivel a contratacdo de empresa de notdria
especializacdo, com equipe técnica qualificada, capaz de realizar um diagndstico
institucional preciso e propor solugdes juridicas, administrativas e normativas adequadas.
A contratacdo visa atender ndo apenas a necessidade de cumprimento das exigéncias legais
mencionadas pelo Ministério Publico, mas também ao fortalecimento da governanca, a
regularizacdo dos vinculos funcionais e a estruturacdo de setores estratégicos como o de
licitagdes, controle interno, planejamento e recursos humanos, em conformidade com a
Lei n214.133/2021.

Trata-se, portanto, de servico técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual, conforme previsto no art. 74, inciso lll, alineas “c” e “e” da Lei n2 14.133/2021,
gue permite a inexigibilidade de licitacdo para consultorias técnicas especializadas e para

patrocinio ou defesa de causas administrativas. A saber:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de
concorréncia, em especial:

Il — para contratacdo dos seguintes servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual:

[...]
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c) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras
e tributarias;
[...]

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

A singularidade da demanda, aliada ao contexto institucional sensivel e a urgéncia de
adequacao legal, justifica plenamente a contratacdo direta de empresa com reconhecida
experiéncia na drea de consultoria juridica e organizacional no setor publico.

A medida é essencial para garantir a conformidade da estrutura administrativa da Camara
Municipal de Inconfidentes com os principios constitucionais e para permitir a
continuidade da prestacdao de servicos publicos com seguranca juridica, efetividade e

responsabilidade institucional.

3. JUSTIFICATIVA:

A contratacdo da empresa DAMASCENO, COSTA E FERREIRA ADVOGADOS, CNPJ
16.650.003/0002-91, justifica-se por sua notdria especializacdo e ampla experiéncia na
prestacdo de servigos técnicos de consultoria e assessoria juridica voltados a administracado
publica. Com mais de 12 anos de atuagcdao no setor, a empresa consolidou-se como
referéncia nacional, oferecendo solu¢des atualizadas, técnicas e alinhadas as diretrizes
legais, bem como as boas praticas exigidas pelos érgaos de controle externo.

Seu corpo técnico é composto por profissionais altamente qualificados, com titulos de
mestrado e especializacdo emitidos por instituicGes reconhecidas, além de extensa
producdo académica, incluindo artigos e participacdo em semindrios e treinamentos, o que
comprova o notério saber e o reconhecimento da equipe no meio juridico.

A empresa possui ainda diversos atestados de capacidade técnica expedidos por drgdos
publicos, comprovando sua expertise na atuacdo junto a entidades do Poder Legislativo e
Executivo, com destaque para sua capacidade de oferecer solugdes juridicas e

administrativas com foco em legalidade, eficiéncia e seguranga institucional.
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Adicionalmente, os servicos sao prestados de forma personalizada, com acompanhamento
direto dos coordenadores responsdveis, assegurando o envolvimento efetivo de
profissionais experientes em todas as fases da execugdo contratual. Tal metodologia
garante a qualidade técnica, o atendimento continuo e a pronta resposta as demandas da
administracao.

Diante desse conjunto de fatores a contratacdo da empresa DAMASCENO, COSTA E
FERREIRA ADVOGADOS revela-se plenamente justificada e adequada a natureza e

complexidade dos servigos demandados pela Camara Municipal de Inconfidentes.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

4.1. Local e horario da prestacdo dos servicos

4.1.1. Os servicos deverdao ser prestados por equipe técnica especializada, com
disponibilidade para atendimentos tanto presenciais quanto remotos, conforme as
necessidades da Camara Municipal. As visitas presenciais devem ocorrer no maximo uma
vez por més, com agendamento realizado com pelo menos 10 (dez) dias uteis de
antecedéncia. Os atendimentos remotos deverdo ser realizados nos dias Uteis, das 9h as
18h, mediante videoconferéncia com agendamento prévio, sendo que situacdes urgentes
poderdo ser tratadas via aplicativo de mensagens.

4.1.2. Prazo de Resposta: envio de pareceres técnicos em até 5 (cinco) dias Uteis apods a
solicitacdo formal por e-mail.

4.1.3. O prazo total da prestacdo dos servicos sera de 12 (doze) meses contados a partir
da assinatura do contrato. Os servicos sao considerados continuados, podendo ser

prorrogados por igual periodo nos termos do art. 107 da Lei 14.133/21.

4.2. Condicdes de execugao

4.2.1. Das Necessidades:

I Consultoria Juridica Estratégica: Realizacdo de encontros mensais presenciais na
sede da Camara Municipal com o objetivo de prestar suporte juridico em matérias de

elevada complexidade, atuando em conjunto com a assessoria juridica interna para
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definicdo de estratégias em proposicOes legislativas de maior relevancia e impacto
institucional.

. Elaboracao Técnica de Instrumentos Normativos: Apoio especializado na
formulacdo de anteprojetos de lei e outros atos normativos de carater complexo,
especialmente aqueles relacionados a reestruturagdo organizacional, revisdao do Plano de
Cargos, atualizagdo da Lei Organica Municipal e do Regimento Interno. Também devera ser
realizado orientagGes voltadas a adaptacdo as diretrizes e implementacdo da Nova Lei de
LicitacGes (Lei n2 14.133/2021), além de auxilio para realizagdo de concursos publicos.

. Organizagdo de Processos e Controles Internos: Auxilio na criacdo de fluxogramas
e rotinas operacionais que promovam a eficiéncia e a conformidade administrativa, com
foco na construcdo de um ambiente institucional pautado na integridade, controle e
seguranca juridica para os agentes publicos envolvidos.

Iv. Acompanhamento de Procedimentos Administrativos: Suporte técnico em
processos administrativos internos e em atividades desempenhadas por Comissdes
Especiais, prestando assisténcia juridica e orientagdes formais quanto aos tramites legais e
administrativos.

V. Analises Técnicas e Redugao de Riscos Juridicos: Producdo de diagndsticos, estudos
técnicos e pareceres juridicos voltados a mitigacao de riscos legais nos setores de recursos
humanos e licitagdes, por meio de levantamentos e avaliacGes especificas de situacdes
administrativas.

VI. Estruturagcdao do Controle Interno e Setor de Licitagdes: Organizacdo do setor de
controle interno e do setor de licitagdes, incluindo a elaboracdo de regulamentos para a
efetiva aplicagdo da Lei n? 14.133/2021. A consultoria deverd abranger apoio técnico
durante as etapas das contratacdes publicas: planejamento, sele¢ao do fornecedor, gestao
e fiscalizacdo contratual.

VIl. Atuacdo em Processos Judiciais Estratégicos: Elaboracdo, acompanhamento e
desenvolvimento de estratégias juridicas em processos e recursos perante o Tribunal de
Justica de Minas Gerais, TRF, STJ, STF, TCE-MG e TCU, incluindo a producdo de memoriais,
despachos, realizacdo de sustentacOes orais e outras manifestacGes técnicas, sempre em

articulagdo com os advogados publicos da Camara.
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VIIl. Interagdao com o Tribunal de Contas do Estado: Monitoramento e atuagao técnica
em processos e procedimentos em tramitacdo no Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, fornecendo orientacdes juridicas para defesa institucional, prestacdao de contas e

adequacdo as determinacdes do érgao de controle.

4.3. DAHABILITAGAO

4.3.1. O licitante dever encaminhar, juntamente com a PROPOSTA, a DOCUMENTACAO
DE HABILITAGCAO.

4.3.2. O Agente de Contratacdo verificara o eventual descumprimento das condicGes de
participacdo especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participa¢do no
certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica — TCU;
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

b) Cadastro de empresas inidoneas do Tribunal de Contas da Unido, do Ministério da
Transparéncia, Fiscalizacdo e Controladoria-Geral da Unido;
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=9090:5:3946855016523::NO

https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancio
nado&direcao=asc

c) Cadastro Nacional de Condenacdes civis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional de Justiga.
https://cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?validar=form

d) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF como impedidas
Ou suspensas;
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf

4.3.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa juridica licitante e de
seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da

qual seja sdcio majoritario.
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4.3.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
4.3.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
4.3.6. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacdo.
4.3.7. Constatada a existéncia de san¢do, o Agente de Contratacdo reputarad o licitante
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.
4.3.8. O licitante devera encaminhar os documentos de habilitagio conforme
especificado nos niveis:

Nivel | - Credenciamento:

° Proposta
° Comprovacdo do valor da proposta, devendo ser no periodo de até 12 (doze)

meses;
° Dados bancarios;
. Inscricdo Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

° CPF do(s) dirigente(es), socio(s).
Nivel Il - Habilitagao Juridica:

° Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteracdes em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de
sociedade por agles, acompanhado do documento de eleicio de seus

administradores:

a)  Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b)  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;
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c) Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacio de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

e) Sociedades estrangeiras que ndo funcionem no pais devem apresentar
documentos de habilitagao equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo
Poder Executivo Federal, inicialmente em traducdo livre.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresadria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz.

h)  Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que

trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

e Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

Nivel 1l - Regularidade Fiscal Federal e Trabalhista:
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° Comprovante de Regularidade da Receita Federal e PGFN:

° Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certidao
Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa;

o Comprovante de Regularidade do FGTS:

° Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
— FGTS, comprovada através de apresentacdo de certiddo fornecida pela Caixa
EconOmica Federal;

° Comprovante de Regularidade perante a Justica do Trabalho:

° Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao Positiva com efeitos de
Negativa, de acordo com a Lei n? 12.440/2011 e Resolug¢do Administrativa n®

1.470/2011 do TST.

Nivel IV - Regularidade Fiscal Estadual e Municipal:

° Comprovante de Regularidade com a Fazenda Estadual, comprovada
através de Certiddo de Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Secretaria da
Fazenda do domicilio ou sede da licitante.

. Comprovante de Regularidade com a Fazenda Municipal;

° Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

° O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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° As Microempresas, as Empresas de Pequeno Porte e o Microempreendedor
Individual (MEI) deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovagdao de REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, mesmo que apresente
alguma restricdo, sendo a comprovacdo efetiva exigivel somente para efeito de
contratacdo, nos termos dos arts. 42 e 43 da LC 123, de 2006 e art. 42 do Decreto
Federal 8.538, de 2015.

Nivel V - Qualificagdo Técnica:

. Atestado de capacidade técnica emitido por outras Camaras Municipais,
demonstrando que a empresa possui aptidao para prestar servicos especializados
de consultoria, incluindo atuacdo em procedimentos administrativos e judiciais;

° Curriculos dos profissionais indicados para execucdo das atividades
contratadas, acompanhados das respectivas cépias dos diplomas de graduacao e
dos registros junto aos conselhos profissionais competentes;

° Declaracao formal de disponibilidade da equipe técnica, contendo os nomes
dos profissionais que estardo direta ou indiretamente envolvidos na prestacao dos

servigos.

Nivel VI - Qualificagdo Econdmico-Financeira:

. Comprovante de Regularidade de Pedido de Faléncia e Concordata expedida
pelo Cartério distribuidor da sede da pessoa juridica;

° Certidao Negativa de Faléncia referente aos processos distribuidos pelo Ple
(processos judiciais eletrénicos) da sede ou domicilio da licitante, sendo que esta
somente é exigivel quando a certiddo negativa de Faléncia da sede ou do domicilio
da licitante contiver a ressalva expressa de que ndo abrange os processos judiciais
eletronicos.

° Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (se admitida a sua participacdo

na licitacdo) ou de sociedade simples;
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o Comprovagao da boa situagdo financeira da licitante através do
cumprimento dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez

Corrente (LC), resultantes da aplicacdo das férmulas abaixo, nos valores indicados:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = igual ou superioral
Passivo Circulante + Passivo N3do Circulante

Ativo Total
SG = igual ou superioral

Passivo Circulante + Passivo N3do Circulante

Ativo Circulante

LC= igual ou superioral

Passivo Circulante

° Para fins de comprovacdo de Patrimonio Liquido e dos indices contabeis, o
licitante devera apresentar Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis dos
ultimos 02 (dois) exercicios sociais, exigiveis e apresentados na forma da lei, salvo
guando a licitante tiver sido constituida hd menos de 02 (dois) anos, hipdtese na
gual tais documentos limitar-se-do ao ultimo exercicio financeiro.

° As microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Micro Empreendedores
individuais, optantes pelo regime tributario Simples Nacional, poderdo apresentar
em substituicao ao Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis, Declaragao
do Imposto de Renda da pessoa juridica, referente aos ultimos 2 (dois) anos, salvo
guando a licitante tiver sido constituida hd menos de 02 (dois) anos, hipdtese na
gual tais documentos limitar-se-do ao ultimo ano. A declaracdo de imposto de
renda de pessoa juridica devera trazer a assinatura do contador da empresa, a
indicacdo do nome do contador e do nimero do seu registro no Conselho Regional
de Contabilidade.

. Os balancos e demonstracdes devem conter os registros ou autenticacdo no
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6rgdo competente e estar devidamente assinados pelo administrador da empresa
e pelo profissional habilitado junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
e vir acompanhados dos termos de abertura e de encerramento.

. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura, conforme art. 65, §19, da Lei n2 14.133, de
2021.

° Caso o exercicio financeiro anterior ao da licitacdo esteja encerrado ha mais
de 03 (trés) meses da data da sessdo publica de abertura deste Pregdo, o Balanco
Patrimonial podera ser atualizado pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA).

° O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item poderd ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area

contabil da licitante.

4.3.9. Documentos complementares:

° Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo
Federal;

° Declaracdo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com

deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, conforme art. 63, IV da Lei n? 14.133/2021;

° Declaracdo da prépria empresa de que ndo possui em seu quadro de pessoal e
societdrio, servidor publico do Poder Executivo Estadual exercendo funcées de geréncia ou
administracdo, ou servidor do contratante em qualquer fungdo, nos termos do art. 99, § 19,
da Lei n2 14.133/2021.

° Declaracdo de que ndo ha sancgdes vigentes que legalmente proibam a participante

de licitar e/ou contratar com o contratante.

4.4. Recebimento

4.4.1. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
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com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.4.2. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias corridos ou
de acordo com a necessidade do contratante, contados do término dos servicos, apos a
verificagao da qualidade e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.4.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do servico.

4.4.4. O aceite do objeto pelo setor competente, ndo exclui a responsabilidade da
Contratada por vicios de qualidade ou técnicos, aparentes ou ocultos ou por desacordo
com as especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, verificadas
posteriormente.

4.4.5. Deverdo ser respeitadas as restricGes de horarios de atendimento da Contratante.

5. PREPOSTO

5.1.1. A Contratada designara formalmente um preposto da empresa, antes do inicio da
execugdao do servi¢o, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a

execucdo do objeto contratado.

6. DA SUBCONTRATACAO

6.1. Ndo é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

7.2. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o d6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
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apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo

dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

8. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

8.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos conforme previsto no art. 117 da Lei Federal n2
14.133/2021.

8.2. O fiscal do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

8.3. Durante a execuc¢ao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

8.4. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as san¢Ges a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.
8.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

8.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
8.7. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
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8.8. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal do contrato
atuard tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.9. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS,
os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao

de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.
9. DAS OBRIGACGES DA CONTRATANTE

9.1. Indicar neste ato a qual(is) servidor(res) cabe(m) acompanhar a execugao contratual
em sua latitude quantitativa e qualitativa e receber o objeto contratual.

9.2. Assegurar livre acesso ao pessoal da CONTRATADA, devidamente identificado, ao
local da entrega dos produtos ou da execuc¢do dos servigcos, no horario estipulado para a
entrega ou execug¢do dos mesmos.

9.3. Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades
observadas na entrega do objeto.

9.4. Prestar as informacgbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA.

9.5. Rejeitar os servicos ou bens que ndo forem prestados ou fornecidos de forma
satisfatdria ou em desconformidade com as exigéncias contidas no edital.

9.6. Requisitar indenizacdo pelos servicos que ndo puderem ser refeitos ou pelos bens

gue ndo puderem ser substituidos.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar o objeto de acordo com as condicdes fixadas na clausula primeira,
obedecendo rigorosamente o prazo ajustado neste contrato, sob pena de rescisdo
contratual e consequente ressarcimento por perdas e danos.

10.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos servicos prestados, se obrigando a refazé-los
ou substitui-los, caso se comprove a ma qualidade, sem nenhum O6nus para a

CONTRATANTE.
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10.3. Observar, rigorosamente, o melhor padrdao de qualidade e confiabilidade dos
servigos executados ou bens fornecidos.

10.4. Responsabilizar-se pelos servicos que ndo puderem ser refeitos ou pelos bens que
ndo puderem ser substituidos, obrigando-se a indenizar a CONTRATANTE.

10.5. Substituir ou refazer, de imediato, as suas expensas, o servico ou bem fornecido que
ndo se adequar as especificagcdes constantes deste contrato.

10.6. Providenciar a imediata correc3o das deficiéncias apontadas pela CAMARA quanto
a prestacdo dos servicos contratados ou relacionados aos bens fornecidos.

10.7. Responsabilizar-se penal e civiimente por prejuizo ou dano causado no ato da
prestagao dos servigos ou fornecimento ao CONTRATANTE, aos seus funcionarios ou a
terceiros.

10.8. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a prestacdo dos servicos ou fornecimento de
bens, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou ao
acompanhamento pelo CONTRATANTE.

10.9. Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes do
servico prestado ou bens fornecidos, tais como saldrios, seguros de acidente, taxas,
impostos e contribuicGes, indenizacOes, vales refeicdo, vale transporte e outros que
porventura venham a ser criados e exigidos pelo Governo.

10.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes a execugao da contratagao.

10.11. Assumir todos os encargos da demanda trabalhista, civil ou penal, relacionados ao
servico executado ou bens fornecidos

10.12. Manter durante toda vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao, devendo
comunicar a CONTRATANTE, imediatamente, qualquer fato superveniente que possa
comprometer a manutengao do contrato.

10.13. Emitir Nota Fiscal exatamente de acordo com a ordem de pagamento.

CAMARA MUNICIPAL DE INCONFIDENTES — MG.

Rua Engenheiro Alvares Maciel, n° 70, Centro,

Inconfidentes — MG, CEP: 37.576-000.

(35) 3464-1573 | www.camarainconfidentes.mg.gov.br Pagina 17 de 22




CAMARA MUNICIPAL

INCONFIDENTES

11. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA:

11.1. A prestacdo de servicos devera ser efetuada mediante ordem de fornecimento

emitida pelo setor de Compras, Licitacdes e Contratos.

11.2. O prazo de vigéncia e execucdo sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, passivel de prorrogacdo na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de

2021.

12. DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1. Os pagamentos serdo efetuados pela Tesouraria da Cdmara, apds a devida
comprovacdao da prestacdo de servicos nas condicdes exigidas e apresentacdo dos
documentos fiscais devidos em até 05 (cinco) dias Uteis, segundo a sua exigibilidade, a teor
do art. 64 da Lei n? 4.320/64 c.c. dispositivos referentes da LC n? 101/00, mediante
apresentacdo de Nota Fiscal, cujo encargos fiscais, previdenciarios e tributarios é de

responsabilidade do contratado.

12.2. A nota fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da

regularidade fiscal, sob pena de serem retidos os pagamentos

12.3. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo do
pagamento serd contado a partir de sua representacdo, desde que devidamente

regularizados.

12.4. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir

o recebimento de seus créditos.

12.5. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a

contratada a ampla defesa.
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12.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao

aplicavel.

13. DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGCAO DO CONTRATO
13.1. Nos termos do art. 107 da Lei Federal n? 14.133/2021, a contratacdo podera ser
prorrogada sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja

interesse da Administracao e comprovada a vantajosidade.

14. REAJUSTE

14.1. Os precgos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da
apresentagdo das propostas.

14.2. Em caso de prorrogacdo do contrato, serd reajustada a contratacao aplicando-se o

INPC — Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor — IBGE pelo periodo acumulado.

15. DAS SANCOES PARA 0S CASOS DE INADIMPLEMENTO

15.1. Pela inexecucdo das condi¢gOes contratuais, a CONTRATADA ficard sujeita as
penalidades de adverténcia, multa, suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar
com o Municipio de Inconfidentes e/ou declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar
com a Administracdo Publica, de acordo com o artigo 156, da Lei Federal n? 14.133/2021,
sem prejuizo da responsabilizacao civil e penal cabiveis, garantido o contraditério e a ampla

defesa.

15.2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas decorrentes do

descumprimento contratual:

I -0,6% (seis décimos por cento) por dia de atraso na prestacdo do servico até o 152

trigésimo) dia, sobre o valor do contrato;

Il - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso na prestacao

dos servicos superior a 15 (quinze) dias, com a consequente rescisdo contratual;

Il - 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato, no caso da adjudicataria,

injustificadamente, desistir do mesmo ou causar a sua rescisao.
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15.3. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, devera ser pago
por meio de guia propria, ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar

da data da sua aplicagao.

15.4. Para assegurar o cumprimento de obrigacdes definidas neste Contrato como de
responsabilidade da CONTRATADA, a Administracdo podera reter parcelas de pagamentos
contratuais ou eventuais créditos de sua titularidade, bem como executar garantia

prestada ou interpor medida judicial cabivel.

15.5. As sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a
gravidade do descumprimento, apods regular processo administrativo, garantido o

contraditdrio e a ampla defesa.

15.6. As multas e penalidades previstas neste Contrato ndo tém carater compensatério,
sendo que o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pela reparacao
de eventuais danos, perdas ou prejuizos causados a Administracao por atos comissivos ou

omissivos de sua responsabilidade.

16. DA JUSTIFICATIVA DE PRECOS E DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
16.1. A contratacdo serd realizada por meio de inexigibilidade de licitacdo, conforme o

art. 74, inciso lll, alineas “c” e “e”, da Lei N2 14.133 de 12 de abril de 2021.

17. PLANILHA ESTIMADA DE CUSTOS

17.1. Com o objetivo de identificar outras contratacdes similares, foi realizado uma
consulta no Portal Nacional de Contrata¢Ges Publicas (PNCP) e portal da transparéncia de
outras Camaras Municipais, afim de analisar valores e empresas que possam atender as

necessidades apresentadas neste estudo, conforme apresentadas abaixo:

Levantamento do valor estimado da SOLUCAO 1

Valor Valor

ID da Contratagao Orgao Contrato Data L.
Unitario Total
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Id contratacao Camara
PNCP: 20353488000 \unicipal de | 008/2025 |25/06/2025| R$9.750,00 | R$ 117.000,00
148-1-000026/2025 Uba/MG
Id contratacao
PNCP: 044378750 Camara
00106-1- Municipal de 010/2025 |16/06/2025|RS 12.000,00| RS 144.000,00
000012/2025 Frutal/MG
id contratacao
PNCP: 026942160 Camara
00120-1- Municipal de 002/2025 |02/05/2025| R$6.000,00 | RS 72.000,00
000005/2025 Ninheira/MG
id contratacao
PNCP: 741950090 Camara
00131-1- Municipal de 012/2025 |04/04/2025| RS 6.000,00 | RS 72.000,00
000024/2025 Cambui/MG
Id contratacao
PNCP: 256417210 Camara
00101-1- Municipal de 002/2025 |17/02/2025| RS 5.000,00 | RS 60.000,00
000003/2025 Cambuquira/MG
Id contratacao
PNCP: 237768670 Camara
00139-1- Municipal de 001/2025 |06/01/2025| RS 6.500,00 | RS 78.000,00
000001/2025 Biquinhas/MG
Camara de Sao A
Camara .
Bento Abade - - ~ | 1°Termo
Municipal de Sao .

Detalhe do Bent aditivoao |01/01/2025| RS 4.062,79 | RS 48.753,48

ento

Contrato

Contrato Abade/MG

VALOR MEDIO DA SOLUGAO:

RS 7.044,68

RS 84.536,21

Além desse levantamento, foi solicitado a empresa, comprovacao do valor de acordo com

0 § 49, do art. 23, da Lei 14.133/2021, para complementar a pesquisa realizada, além de

comprovar demais valores praticados pela empresa, sendo informadas conforme tabela

abaixo:

Orgio

Nota Fiscal

Data

Valor

Prefeitura Municipal de Dom

2025/31

09/06/2025

RS 15.000,00
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Vicoso/MG
Camara Municipal de
. 2025/26 15/05/2025 RS 5.184,40
Conquista/MG
Municipio de Carmo de Minas/MG 2025/27 26/05/2025 RS 10.000,00
Camara Municipal de Sdo Bento
2025/25 15/05/2025 RS 4.062,79

Abade/MG

Dessa forma, apds analise dos valores e na proposta apresentada, verificou-se que a
proposta de RS 5.000,00 (cinco mil reais) mensais, totalizando RS 60.000,00 (sessenta mil
reais) para doze meses, estd de acordo com o praticado em demais érgdos para o objeto
em questdo, sendo um valor considerado aceitavel pela Camara Municipal de

Inconfidentes.

18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
18.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Lei Orcamentaria Anual.
18.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:
010100 03100024.001 0000 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO CORPO LEGISLATIVO
3.3.90.39.00 Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica

Ficha 0009

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. Informagdes complementares e/ou esclarecimentos sobre o objeto deste processo
poderdo ser obtidos junto a Camara Municipal de Inconfidentes, ou pelo e-mail:

compras@camarainconfidentes.mg.gov.br.

Inconfidentes, 08 de julho de 2025.
BIANCA Assinado de forma

digital por BIANCA

SARAPU  saRaPU

GAMBARO:05249584

GAMBAROQO:067s
Dados: 2025.07.10

5249584675 1441460300

BIANCA SARAPU GAMBARO
Comissao Permanente de Contratacao
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